5.

a) spoOsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie

c) miesto, lehota a spOsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené

d) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba konad a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinnd osoba vyberd za spravne ukony, a
sadzobnik thrad za spristupiiovanie informacif

Uplné a vzdy aktualizované znenie zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informdcii) najdete tu -
https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/77/2000/211/

Moznosti podavania Ziadosti o spristupnenie informacii

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maja povinné osoby k dispozicii. Pravo na
pristup k informaciam sa nevztahuje na informdcie, ktoré nie sd k dispozicii, najma na vytvaranie
vykladovych stanovisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych stanovisk, politickych stanovisk,
prognéz a vykladov pravnych predpisov a na vytvaranie nazorov.
Informacie sa spristupnuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje.
Ziadost o spristupnenie informéacii méZe podat ktokolvek, t. j. akakolvek fyzicka alebo pravnicka
osoba, a to aj bez uvedenia dévodu.
Ziadost moze byt podana:
4.1. Ustne - v pracovnych diloch pocas pracovnej doby od 8:00 do 14:00 hod.,

4.2. telefonicky - +421949560114

4.3. elektronickou poStou - zsautis@gmail.com

4.4. pisomne - Sikromna zakladna Skola pre Ziakov s autizmom, L. Novomeského 11,

Trenéin, L. Novomeského 11, Trenéin, 91108, 1CO: 53243820

4.5. inym spdsobom, ktory je technicky vykonatelny.

Ziadost musi obsahovat:
5.1. identifikaciu povinnej osoby

5.2. komu je Ziadost urcena (povinna osoba)

5.3. identifikacia ziadatela - kto Ziadost podava (opravnena osoba - ziadatel)

5.4. urcenie pozadovanej informacie - aké informacie poZaduje Ziadatel' zverejnit

(predmet Ziadosti)
5.5. urcenie sposobu spristupnenia — akym spdsobom maju byt informacie zverejnené
5.6. forma spristupnenia, napr. mailom, poStou, telefonicky a pod.


https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/




Miesto podania opravného prostriedku

Odvolanie sa podava v sidle povinnej osoby, ktora rozhodnutie vydala - Sikromna zakladna
Skola pre ziakov s autizmom, L. Novomeského 11, Trencin, L. Novomeského 11, Trencin, 91108,
1CO: 53243820.

Lehota na podanie opravného prostriedku

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
Ziadosti podla § 17 zadkona o slobodnom pristupe k informaciam. Odvolanie sa podava povinnej
osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

0 odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci
rozhodla alebo mala rozhodnut. Odvolaci organ upovedomi Ziadatela o datume, ked’ mu bolo
odvolanie dorucené. Ak ide o rozhodnutie obecného tradu, o odvolani rozhoduje starosta obce.
Proti rozhodnutiu tUstredného organu statnej spravy mozno podat rozklad, o ktorom rozhoduje
veduci ustredného organu Statnej spravy.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou osobou. Ak
odvolaci organ vyhovie odvolaniu a ma pozadovanu informdciu k dispozicii, rozhodnutim zmeni
rozhodnutie povinnej osoby a spristupni poZadovanu informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu
vyhovie; to plati aj pre konanie o rozklade. Ak odvolaci organ zrusi rozhodnutie povinnej osoby a
vrati jej vec na nové konanie, povinna osoba vybavi Ziadost o spristupnenie informacie v lehote
podla § 17. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za den dorucenia tohto
rozhodnutia sa povaZuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Sposob podania opravného prostriedku

a) pisomne,

b) Ttstne do zapisnice,

c) telegraficky (takéto podanie treba najneskér do 3 dni potvrdit podla bodu 1 alebo 2
tohto odseku),

d) elektronickymi prostriedkami podpisanymi zaru¢enym elektronickym podpisom podla
osobitného zakona (zdkon ¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene a
doplneni niektorych zdkonowv.).

Obsahové a ani formdalne nalezitosti odvolania nie st v Zakone o slobode informacii upravené,
a preto sa musime riadit pravnou Upravou v zakone €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) (dalej len ,Spravny poriadok*).

KedZe odvolanie proti fiktivnemu rozhodnutiu ma povahu podania, podla ust. § 19 ods. 2
Spravneho poriadku z neho musi byt zrejmé:

a) kto ho podava - malo by teda obsahovat udaje Ziadatela (meno, priezvisko, adresa) a
nemali by ste zabudnut ani na vlastnoruc¢ny podpis;

b) akej veci sa tyka- vodvolani odportc¢ame uviest, aki informaciu ste poZzadovali
spristupnit, od ktorej povinnej osoby ste ju pozadovali, ako aj to, Ze povinna osoba na tzv.
infoziadost v zakonnej lehote vobec nereagovala;

c) ¢o navrhuje - moZete navrhnat, aby odvolaci organ fiktivne rozhodnutie ,zrusil
a informdciu spristupnil alebo aby rozhodnutie zrusil a vec vrdtil povinnej osobe na dalSie



konanie” ]Je vSak nutné dodat, Ze odvolaci organ nie je vasSim navrhom viazany
a rozhoduje podla vlastného uvazenia.

Ak odvolanie tieto nalezitosti neobsahuje, povinnd osoba by vam mala poméct s odstranenim
nedostatkov, pripadne vas vyzve, aby ste ich v urcenej lehote odstranili.

Moznosti sidneho preskiimania rozhodnutia povinnej osoby

Proti rozhodnutiam o odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informacii mozno podat Zalobu na
prisluSny spravny sud podla prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 162/2015 Spravny sudny
poriadok. Zaloba musi byt podana proti organu, ktory rozhodol v poslednom stupni, a to v lehote
dvoch mesiacov od oznadmenia rozhodnutia organu verejnej spravy alebo opatrenia organu
verejnej spravy, proti ktorému smeruje.

Vybavovanie Ziadosti

1. Ak 8kola poskytne Ziadatelovi informacie v lehote, v poZadovanom rozsahu a poZadovanym
alebo dohodnutym spdsobom, urobi rozhodnutie o spristupneni informacie zapisom v spise.
Proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

2. Ak Skola Ziadosti nevyhovie, hoci len ¢iasto¢ne, vyda o tom v ustanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Proti tomuto rozhodnutiu méze Ziadatel' podat odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie
sa podava Skole. O odvolani proti rozhodnutiu Skoly rozhoduje v druhom stupni jej
zriadovatel.

3. Ak skola v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informdcie, nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpokladd sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut informaciu. Za defi dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti deii
od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

4. Ak vznikne v suvislosti s poskytnutim informdacie alebo informacii finan¢ny naklad pre
povinnu osobu, tato mozZe vyzadovat od Ziadatela jeho Uhradu, priCom vsak tato uhrada
nesmie prekroCit vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie ziadatelovi. Vyska tychto thrad
je uvedena v prilohe ¢. 2.

Lehoty

1. Ziadost o spristupnenie informécii $kola vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do
dvanastich pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
Ziadosti.

2. Skola moéZe zo zavaznych dévodov predizit lehotu podla odseku 1, najviac viak o osem
pracovnych dni z tychto dévodov:

2.1. vyhladavanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo $koly,

2.2. vyhladavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,



3.

2.3. preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci prediZenej
lehoty.

Skola bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty podla ods. 1 oznami Ziadatelovi
prediZenie lehoty a v oznadmeni uvedie dévody, pre ktoré bola Ziadost prediZena.

Prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravujiu prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ustava Slovenskej republiky ¢ 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov,

v

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

zakon ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 245/2008 Z. z. Zakon o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

zakon ¢.552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

v

zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zdkon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecCnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov,

zakon ¢. 18/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢.9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorsich
predpisov.

vyhlasky a iné vykondvacie predpisy vydané Ministerstvom s$kolstva, vyskumu, vyvoja a
mladeZe Slovenskej republiky,

Pracovny poriadok Skoly,
Organizacny poriadok $koly,

Skolsky poriadok $koly.



